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APRESENTACAOQ

O Artigo 49 do Regimento Geral da Universidade Regional
Integrada do Alto Uruguai e das Missbes — URI prevé que a
Colacdo de Grau € ato oficial de Conclusdo do Curso, realizado
em sessdo solene e publica, em dia e horario previamente
fixados, presidido pelo Reitor ou por dirigente por ele designado.
O presente Manual de Colacdo de Grau objetiva informar aos
académicos formandos os procedimentos necessarios ao
desenvolvimento da solenidade, respeitando a Segdo X do
Regimento da URI, a Resolugdo 3298/CUN/2023 e as Normas
definidas internamente pelo Campus de Frederico Westphalen.
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ASPECTOS LEGAIS

A Resolugdo 3298/CUN/2023 dispde que: “ApoOs a
integralizacdo total dos créditos do curriculo pleno do curso, o
aluno tem direito a Colagdo de Grau, de carater obrigatério aos
formandos, sob a presidéncia do Reitor ou dos Pr6 — Reitores, ou
por Delegacéo, pelas Dire¢des de Campus”, ou seja, o aluno tem
direito a Colacgdo de Grau, e é de carater obrigatdrio, independente
de pacote de formatura com empresa de foto ou filmagem, desde
que providencie individualmente o0s itens necessarios para
participar do Ato Solene.

A Secretaria de Registro e Controle Escolar da URI — SERCE
- Campus de Frederico Westphalen comunicara as coordenagdes de
cursos, o periodo para que os provaveis formandos protocolem a
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solicitacdo de Colagéo de Grau, no SAE (Setor de Atendimento ao
Estudante).

Em casos especiais, mediante requerimento com justificativa,
enderecado ao Reitor e protocolada no SAE e apds deferimento do
mesmo, a solenidade pode ser realizada em gabinete, na forma do
Paragrafo 2°, artigo 2° da Resolucdo 3298/CUN/2023 e de suas
normas complementares.

O periodo de Colacdo de Grau em Gabinete inicia 15 (quinze)
dias ap0s o término da ultima Colagdo de Grau, no ambito de toda
a Universidade, exceto em hipéteses devidamente justificadas e
apuradas pelo Reitor. O formando de Gabinete, apos ter seu pedido
homologado pelo Reitor, devera contatar com a Secretaria Geral do
Campus para certificar-se do dia e horério de sua Colacéo de Grau.

Para estar apto a Colar Grau, o aluno deve solicitar Colagéo de

.4

MANUAL DE FORMATURAS



Grau. Néo existe inclusdo automatica na lista de formandos.

Compete ao formando certificar-se quanto a integralizagdo das
disciplinas de seu curriculo e documentagao.

N&o participara dos atos de Colacéo de Grau o académico que
ndo estiver com a documentacdo e vida académica regularizada
junto a Secretaria Geral.

A Secretaria emitira a relacdo dos provaveis formandos,
solicitando a referida documentacdo (quando for o caso).
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EXAME NACIONAL DO DESEMPENHO ACADEMICO - ENADE:

O ENADE é componente curricular obrigatorio. Se o curso
estiver relacionado entre os de exame obrigatorio, para 0s
formandos colarem grau, deverdo ter sua situacdo regularizada
por meio de relatdrio do INEP.

O Académico que estiver inadimplete junto ao INEP, ndo
podera colar grau e, consequentemente ndo serdo expedidos
Diploma e Historico Escolar.

Compete ao formando obter informac@es junto a Coordenacgéo
de seu curso e manter-se atento aos prazos de inscri¢do para a
realizacdo do Exame.
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COMISSAO DE COLACAO DE GRAU

A turma de formandos devera constituir uma Comisséo de
Colacéo de Grau, esta comissdo sera responavel por interagir com
a Coordenacgédo do Curso e a Secretaria Geral para detalhes da
formatura.

Até 15 dias apos a definicdo das datas de Colacao de Grau, o
presidente da Comissdo de Colacdo de Grau devera entregar na
Secretaria, a relacdo dos nomes dos componentes da comisséo,
com respectivos enderecos, telefones e enderecos eletrénicos.

Encaminhar informagGes para o contato: secgeral@uri.edu.br
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VESTE TALARES

A Comissdo de Colacdo de Grau, apos ouvida a turma de
formandos, fara a opcdo pela empresa especializada, a qual
devera providenciar, para os formandos, as vestes talares (togas,
faixas, capelo), de acordo com as cores estabelecidas pela URI e
em uso no Campus. A empresa contratada deverd entrar em
contato com a Secretaria para combinar a solenidade académica,
bem como com o Setor de Patriménio do Campus para tomar
ciéncia do Regulamento de utilizacéo do Saldo de Atos, Auditério
e/ou outras dependéncias da URI.

Formandos que ndo aderirem o0 pacote da empresa
especializada, sdo responsaveis por suas vestes talares.

Para os professores, as vestes talares serdo fornecidas pelo
Campus e os mesmos deverdo confirmar junto a Coordenacéao do
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curso a sua presenca. Cabe a Coordenacdo do curso encaminhar
com, no minimo 48 horas de antecedéncia do dia marcado para a
Colacdo de Grau, a Secretaria, a relacdo dos professores
confirmados para a solenidade, para que 0s nomes constem no
protocolo.

Com relacdo ao traje a ser utilizado, sugere-se que o formando
utilize por baixo da beca roupas confortaveis, em tons escuros,
assim como sapatos e meias pretas (para homens) e scarpins ou

sandalias (para mulheres).
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ELAB

ORACAO DO CONVITE

Compete a Comissdo de Colacdo de Grau de cada Curso
providenciar a confecgdo dos convites.

Antes da impresséo oficial do convite, 0 mesmo devera ser
entregue na Secretaria, para revisdo, com no minimo 1(um) més
de antecedéncia da formatura.

O convite devera conter os seguintes itens:

1.

No ok wd

Nome da Universidade e logomarca
Nome do curso

Data, hora e local da Colagdo de Grau
Nome do Reitor e dos Pré-Reitores
Nome da Direcdo do Campus

Nome do Coordenador do Curso

Nome do paraninfo e dos homenageados
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8. Relacdo do corpo docente do curso

9. Nome do orador

10. Nome do juramentista

11. Férmula de juramento do Curso

12. Nome dos formandos em ordem alfabética

13. Endereco da URI

14. Nome da Comissdo de Colacédo de Grau (opcional)

Obs: Os itens de numeros, 4,5,6,8,11,12 e 13 serdo fornecidos
pela Secretaria.

O Convite nao podera ter fundo preto. Mesmo que seja “foto-
convite”, € obrigatorio constar todos os itens.

A Comissao de formatura devera estar ciente da relacdo dos
professores, autoridades académicas e relagdo formal dos
provaveis formandos, (com base nas solicitacbes feitas),
juramento, expedidos pela Secretaria Geral e exigir da empresa
contratada se estas informacOes foram solicitadas para a@
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confeccdo do convite.

A Comissdo de Colacao de Grau devera entregar, na Secretaria
Geral, 08 (oito) exemplares dos convites para envio as
autoridades, com excecdo para 0 Curso de Direito que devera
entregar 12 (doze) convites, no minimo, 30 (trinta) dias antes da
data da colacao de grau.

As musicas dos formandos deverao ser entregues na Secretaria
Geral. A musica do formando devera ter duracdo de,
aproximadamente, 1 (um)minuto. A Empresa devera entregar
pen-drive com: musica de entrada dos formandos, relagdo com
nome do formando e respectiva musica em ordem alfabética e
homenagem aos pais (se houver video), com antecedéncia
minima de 01 (uma) semana antes da data da colacao de Grau.

Formandos que ndo aderirem o0 pacote da empresa
especializada sdo responsaveis por encaminhar sua musica.

A empresa também devera entregar o recibo do ECADE
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(Escritério Central de Arrecadacdo e Distribuicdo). No recibo
deverao constar: Nome do evento, data do evento, local e horario.

Quadros de Graduados

- Quadro Digital: As empresas contratadas enviam para a
Universidade o quadro dos formandos em formato digital para ser
inserido na galeria de formados da URI no site.

- Quadro Fisico: As empresas contratadas enviam para a
Universidade o quadro dos formandos em formato fisico para ser
exposto URI.

&
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ESCOLHA DOS PROFESSORES HOMENAGEADOS

O paraninfo, patrono, professores homenageados, entre outros,
deverdo ser escolhidos pela turma de formandos, sob a
coordenacdo da Comisséo de Colacéo de Grau e Coordenagao do
Curso.

PARANINFO:
O paraninfo é a pessoa que conduz os formandos na entrada do

saldo e entrega os certificados aos seus afilhados. Este também
devera proferir mensagem formal na solenidade de Colacdo de
Grau, ndo podendo, sob qualquer hipétese, ultrapassar o tempo
limite de 8 minutos (se for colagdo de mais de uma turma, o tempo
limite € de 4 minutos por paraninfo). CompGe a mesa na
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solenidade de colacdo de grau. (Professor que estd no quadro
Ativo da URI).

O Paraninfo fard uso da palavra num tempo méximo de 8 (oito)
minutos, se for turma Unica. Caso haja mais de um Curso no
mesmo horario, o discurso terd a duracdo de 4(quatro) minutos
para cada paraninfo. O Paraninfo (a) salda somente a presidéncia
da mesa.

A mensagem deve ser digitada em uma folha e meia de papel
A-4, espaco dois (duplo), utilizando fonte tamanho 14, margens
superior e esquerda 3 cm, inferior e direita 2 cm. N&o sendo
aceitas mensagens de improviso ou que ultrapassem as medidas e
0 tempo aqui previsto.

O (s) Paraninfo(s) deveréa (do) entregar/enviar, 15 dias antes da
colacdo de grau, o discurso na Secretaria. Compete & Secretaria 0
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encaminhamento, para eventual correcéo linguistica do texto, aos
revisores do Campus e ao conhecimento do respectivo
Coordenador do Curso.

Na semana da Colagdo de Grau, o(s) paraninfo(s) devera (&o)
entrar em contato com a Secretaria para tomar ciéncia de quem
sera o presidente da solenidade, pois 0 mesmo devera ser citado
nos cumprimentos.

Eventuais brindes a serem entregues aos formandos deverdo
ser entregues na Secretaria com antecedéncia (1 dia).

PATRONO:

E um professor que se destaca do corpo cientifico da area do
Curso, de reconhecida competéncia e padrdo de referéncia na area
especifica de conhecimento. O patrono ndo discursa na ceriménia
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de colagdo de grau, mas ird compor a mesa na solenidade de
colacdo de grau. (Professor que estd no quadro Ativo da URI).

AMIGO DA TURMA (OPCIONAL)
O amigo da turma é um professor de grande estima dos

graduandos e que durante a formacao dos mesmos deixou marcas
de amizade, respeito e admiracdo. Este também sera
homenageado, porém ndo ira compor a mesa, nem proferird
discurso. (Professor da URI Ativo ou Inativo).

PROFESSORES HOMENAGEADOS (OPCIONAL)
Sao Professores que durante o periodo de formacdo da turma

tiveram afinidade com os formandos, e por isso merecem o
reconhecimento e a gratiddo dos concluintes. N&o irdo compor a
mesa nem proferirdo discurso. (Professor da URI Ativo ou
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Inativo).

HOMENAGEADOS ESPECIAIS (OPCIONAL)
Séo Professores ou pessoas que tiveram um papel importante

na constituicdo, construcdo e apoio ao Curso. Poderdo ter ou nao
vinculo com a URI. Ndo irdo compor a mesa, nem proferirdo
discurso.

FUNCIONARIOS HOMENAGEADOS (OPCIONAL):
Sdo Tecnicos Administrativos da Universidade que tiveram

com a turma uma relagdo muatua de carinho e apreco. Né&o irdo
compor a mesa, nem proferirdo discurso.
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ESCOLHA DO ORADOR E JURAMENTISTA

Os formandos escolherdo, dentre eles, o seu orador e
juramentista.

A responsabilidade do orador é elaborar um discurso a altura
da importancia da solenidade, fazendo uso da palavra por um
tempo méximo de até 8 (oito) minutos. Caso haja mais de um
Curso no mesmo horério, o discurso tera a duracéo de 4 (quatro)
minutos para cada Orador. O (a) Orador (a) saluda somente a
presidéncia da mesa.

A mensagem deve ser digitada em uma folha e meia de papel
A-4, espaco dois (duplo), utilizando fonte tamanho 14, margens
superior e esquerda 3 cm, inferior e direita 2 cm. Nao sendo
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aceitas mensagens de improviso ou que ultrapassem as medidas e
0 tempo aqui previsto.

O(s) Orador(es) devera(do) entregar/enviar, 15 dias antes da
colacdo de grau, o discurso na Secretaria. Compete a Secretaria o
encaminhamento, para eventual correcao linguistica do texto, aos
revisores do Campus e a respectiva Coordenacdo do Curso.
Compete ao orador retirar seu discurso revisado.

Na Semana da Colacdo de Grau, o orador devera entrar em
contato com a Secretaria para tomar ciéncia de quem serd o
presidente da solenidade, pois 0 mesmo devera ser citado nos
cumprimentos.

O Juramentista € o Responsavel pela leitura do juramento do
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Curso, conduzindo os demais colegas. O Juramento deve ser
solicitado junto a Secretaria Geral e levado impresso pelo
juramentista, no tamanho de letra que desejar.
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PROTOCOLO E CERIMONIAL

O protocolo inicia pontualmente a solenidade no horario
marcado. A organizacdo da Colacdo de Grau ¢é de
responsabilidade da Secretaria, com apoio de 6rgaos e setores
internos da Universidade.

No dia da Colacdo de Grau, os académicos deverao estar no
local com uma hora de antecedéncia do horario marcado para o
inicio da solenidade. Trinta (30) minutos antes do inicio da
colacdo de grau a empresa contratada para fotos e filmagens,
devera suspender as mesmas, pois inicia o trabalho do protocolo
da Universidade com a turma de formandos.

O Formando que for o primeiro da lista devera,

g
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obrigatoriamente, estar no Saldo de Atos com uma (01) hora de
antecedéncia do horario da colacéo.

Compete ao protocolo nominar as autoridades presentes, de
forma hierarquica, bem como dar sequéncia a solenidade.

No inicio dos trabalhos, logo apds a abertura da solenidade
pelo presidente, sera executado, obrigatoriamente, o Hino
Nacional Brasileiro e, ao final dos trabalhos, serd executado o
Hino do Rio Grande do Sul.

A Secretaria Geral ou Secretaria Ad hoc, se for o caso,
compete a leitura da Ata de Colacdo de Grau e a chamada dos
formandos em ordem alfabética.

E préatica da URI, convidar os membros do grupo familiar (1°
grau) egressos da URI ou egressos do mesmo curso em outra
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instituicdo para acompanhar a Colagdo de Grau. Quando o
formando solicitar a Colagdo de Grau, DEVERA,
OBRIGATORIAMENTE, preencher no Setor de Atendimento
um formulario solicitando o acompanhamento. Quando se tratar
de acompanhamento de egresso de outra institui¢do, o formando
deverd entregar no setor de atendimento fotocdpia do diploma da
graduacéo do familiar.

Ainda, se o formando for parente de 1° grau de professor ou
Técnico Administrativo da URI — Céampus de Frederico
Westphalen e desejar o acompanhamento da referida pessoa no
ato da Colacéo de Grau, 0 mesmo devera preencher formulario no
dia em que protocolar a colagéo.

As propostas e/ou sugestdes referentes a solenidade

g
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académica, somente seréo analisadas quando encaminhadas, por
escrito, a Secretaria com no minimo, 15 dias da data marcada para
a solenidade. A Secretaria, apos ouvida a Diregdo Académica,
dara o devido retorno para a Comissdo de Colacgao de Grau.
Durante o juramento e na imposicao do capelo pelo presidente
da solenidade, a ampresa contratada devera retirar o fundo
musical, pois as palavras proferidas pela presidéncia do evento
deverdo ser ouvidas de forma clara e sem que haja interferéncias.
Aos convidados solicita-se que desliguem os celulares.

HOMENAGEM AQS PAIS:
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A homenagem aos pais sera feita apos a fala do Presidente da
Mesa, antes do hino do Rio Grande do Sul e da foto oficial dos
formando, ndo podendo ultrapassar o tempo de 5 (cinco) minutos.
(Esse ndo € o momento para fotos e cumprimentos).
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E VEDADO DURANTE A SOLENIDADE:

- O uso de ténis, chinelos ou pantufas de qualquer espécie;

- O uso de buzinas eletronicas ou de ar ou qualquer outro
instrumento que possa interferir no objetivo da solenidade;

- O uso de iluminacéo interna excessiva para nao sobrecarregar
a rede e ndo elevar a temperatura do palco;

- O uso de banners no palco, sem o banner da URI,

- Localizacdo de teldo préximo a escada de acesso das
autoridades e formando ao palco;

- No Saldo de Atos ndo é permitido comida, bebida e pets.
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LEMBRETES IMPORTANTES:

- A decoracgdo do palco e a entrada do Saldo de Atos é de
responsabilidade da Universidade.

- Adotar a filmagem estatica no momento dos discursos (néo
abrir o sinal das demais filmadoras).

- A prioridade de fotos e filmagem no palco é da empresa
contratata pela maioria de formandos.

- Delimitar o numero de profissionais no palco das equipes de
filmagem.

- Para melhor organizacgéo, a Universidade sugere que quando
a formatura envolver dois cursos, optem pela mesma empresa.

- Quando ndo houver turma de formandos, mas somente alunos
remanescentes que colaréo grau, cabe a Direcdo da Universidade
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definir a insercdo dos formandos com determinado Curso. O
critério a ser utilizado € o nimero de formandos.

- A data de distribuicdo e/ou definicdo das formaturas €
definida pela Dire¢do Académica e Secretaria em reunido com os
Coordenadores de Cursos e Comisséo de Formatura.

- A Secretaria Geral agendara a data para ensaio. Neste dia
serdo entregues os ingressos (sob forma de pulseiras) para o saldo
de Atos, cuja divisdo sera feita pelos alunos. Os 832 lugares do
Saldo de Atos deverdo ser divididos proporcionalmente ao
numero de formandos, sendo 0 mesmo numero para area “vip” e
area “convidados”. O formando ¢ responsavel pelos seus
ingressos. Ndo existe possibilidade da Universidade refazer os
mesmos.

- O Coral da URI, caso a turma desejar, devera ser contatado
pela turma de formandos, através de oficio (Setor de Protocolo da

MANUAL DE FORMATURAS



URI). A apresentacdo do coral ocorre sempre no inicio da
colacdo.

- No dia da Colagdo de Grau, o formando receberd o
Certificado de Colagdo de Grau, com validade de 60 dias. O
Diploma sera enviado de forma digital no e-mail cadastrado pelo
aluno no sistema da URI.
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A URI - CAMPUS DE FREDERICO WESTPHALEN, DESEJA A
VOCE, FORMANDO, QUE O DIA DA COLAGAO DE GRAU SEJA UM
DIA ESPECIAL, FESTIVO E ALEGRE, JUNTAMENTE COM SEUS
FAMILIARES,COLEGAS E AMIGOS.

Mais informagdes:
Secretéria Geral URI - Universidade Regional
Integrada - Campus de Frederico Westphalen.
Fone: (55) 3744-9225



